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Az ellendrzés helye: KIMBI Ovoda, 1121 Budapest, Tallya u. 22.

Az ellendrzés ideje: 2020. szeptember 30.

Az ellendrzést végzd személyek:
® Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezeté, Budapest Févarosi XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kozmuvel6dési Iroda
e Fenyvesi Valéria tanlgyi-munkaiigyi tigyintéz6, Budapest Févarosi XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kézmuvelodési [roda

Jelen vannak:
e Marosi Hedvig 6vodavezetd

Az ellenérzés modszerei:
e dokumentumok vizsgalata, ellenorzése

Az ellen6rzés teriiletei:
e Tanugyi dokumentumok
e Pedagodgiai program
e Alkalmazottak munkakori leirasa

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatirdl szolé
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 87-93.§-ai ifjak el6 az ovodaban kotelezGen hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kévetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabilyszertien
vezetett nyomtatvanyokkal:

felvétel el6jegyzést naplod

felvételi és mulasztasi naplo

6vodai torzskonyv

6vodai csoportnaplo

a gyermek fejlédését nyomon kéveté dokumentacio.
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Az ellendrzés megallapitasai:

- Az dwodai firzskinyy vezetése preciz, pontos. Az allishelyek az engedélyezett létszimmal
megegyezoek. Az épllet, a helyiségek adatai adottak, a férShely aktualizalt.

- A felvételi elfjegyzési napls az onkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott
dokumentum. Az elsé oldalon az 6vodai felvételre vonatkozé Gsszesité adatok nyilvantartisa
megujitasra kertlt, igy mar a megfelel6 részletességgel lehet az adatokat feltuntetni.

- A [felvételi és mulasytasi napldkban a gyermekek adatai zomében hianytalanok és a hidnyzasok
pontosan vannak vezetve. Egy helyen hianyzott a gyermek oktatasi azonositoja, egy helyen pedig
a szakszolgalati szakvélemény adatal.
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Az dvodai cioportnapli minden intézményben a helyi pedagdgiai program alapjan készil. A
csoportnaplok megfeleléen tartalmaztak a gyermekek névsorat, jelét, fiuk-lainyok sziminak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat.

A 2019/2020-as nevelési év lezart csoportnapléi kézil a Citromsirga csoport napldja nem felel
meg a kivant tartalmi és kiilalaki elvarasoknak, a késébbiekben kerilend6 az ilyen jellegt
naplovezetés.

A gyermekek feflidését nyomon kivetd dokumentdciok tartalmazzak a gyermekek egyéni lapjait, valamint
az ¢rtékelésiikre vonatkozo feljegyzéseket, idoszakonkénti értékeleseket, szuldi tajékoztatast, ezek
vezetése megfeleld.

Pedagobgiai program

A pedagogial programot a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo
110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet mdédositasaival kell 6sszehangolni, mivel a sajitos nevelési igényti
gyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a nemzetiségi 6vodai nevelés iranyelve a Nat-ban jelenik
meg a korabbi EMMI rendeletek helyett. Az ellenérzés ezen modositasok atvezetésére iranyult; a
pedagodgiai program megfelel a torvényi eléirasoknak.

Alkalmazottak munkakori leirasa

A munkakéri leiras olyan tajékoztaté dokumentum, amelyet a munkaltaté egyoldalian ad ki. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakérhdz tartoznak, kijeloli a szikséges
kompetenciakat, a munkavallal6 helyét a szervezetben, megadja az ellitandé feladatokat. Az évodai
munkakori leirasok aktualizaltak voltak és Gsszességében megfelelGen tartalmaztik a szikséges
nyilvantartasi adatokat.

Az ovoda dolgozoinak személyi anyagainak nyilvantartasa példa értékil precizitissal van vezetve.

Az ellenérzés 6sszefoglalé megallapitasai

Az intézmény mikodése az ellenSrzott teriiletek ellenrzése soran tapasztaltakat figyelembe véve a
vonatkozo jogszabalyoknak és a torvényességi szempontoknak — a fentiekben megfogalmazott
javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtisat a fenntarté az év soran ellenérizni fogja.
Az ovodavezetd a dokumentumok és a szitkséges informaciok rendelkezésre bocsitisival,
konstruktiv egytittmikodéssel segitette az ellenorzés lefolytatasat.

mellékletek:

ellen6rzott torzskonyv elSlapja

ellenorzott felvételi elGjegyzési naplo eldlapja
ellenorzott felvétel és mulasztasi naplok eldlapjai
ellen6rzott csoportnaplok eldlapjat

ellenérzott munkakori leirasok elSlapijai
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ellenorzott pedagogiai program elolapja
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